
คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใช้อำคำรสถำนท่ีของโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

 หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ: โรงเรียนวังยำงวิทยำคม ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำนครพนม 

 ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 

 1. ช่ือกระบวนงำน: กำรขอใช้อำคำรสถำนท่ีของโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

 2. หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : โรงเรียนวังยำงวิทยำคม  

 : ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำนครพนม 

 3. ประเภทของงำนบริกำร    กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยงำนเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร กำรอนุญำต / ออกใบอนุญำต / รับรอง 

 5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วย กำรใช้อำคำร
สถำนท่ีของสถำนศึกษำ พ.ศ. 2539 

 6. ระดับผลกระทบ        ☐ บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม      ☒ บริกำรท่ัวไป 

 7. พื้นท่ีให้บริกำร          ☐ ส่วนกลำง             ☐ ส่วนภูมิภำค               ☐ ท้องถิ่น      

                                ☒ สถำบันกำรศึกษำ  ☐ ส่วนกลำงท่ีต้ังอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง) 

                                ☐ ส่วนกลำงท่ีต้ังอยู่ในภูมิภำค (นอกกฎกระทรวง) ☐ ต่ำงประเทศ  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ (ช่ือกฎหมำย/ข้อบังคับ) ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย 
/ ข้อก ำหนด ฯลฯ หน่วยเวลำ 

 9. ข้อมูลสถิติ  

จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน (ใส่เป็นตัวเลข)  

  จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด (ใส่เป็นตัวเลข) 

จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด (ใส่เป็นตัวเลข)  

 ส่วนของคู่มือประชาชน  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน (เพื่อใช้ในระบบจัดกำรข้อมูลเท่ำนั้น) กำรขอใช้อำคำรสถำนท่ีของ โรงเรียน
สังกัด สพฐ.  

 



11. *ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน สถำนท่ีให้บริกำร โรงเรียนวงัยำงวิทยำคม บ้ำนเลขท่ี 160 บ้ำน
หนองนำงด่อน หมู่ท่ี 2 ต ำบลวังยำง  อ ำเภอวังยำง   จังหวัดนครพนม 

 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  - เปิดให้บริกำรตลอด 24 ช่ัวโมง 

- วันจันทร์-อำทิตย์ฉไม่เว้นวันหยุดรำชกำร) 
- เวลำ 08.30 -16.30 น.  

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต(ถ้ำมี) กำรขอใช้อำคำรสถำนท่ี
อนุญำตให้ใช้เป็นกำรช่ัวครำวเท่ำนั้น และต้องอยู่ในเงื่อนไขดังต่อไปนี้  

  1. ไม่ใช้อำคำรสถำนท่ีกระท ำในส่ิงผิดกฎหมำย  

2. ไม่ใช้อำคำรสถำนท่ีในกำรแสดงท่ีขัดต่อควำมสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีต่อประชำชน  

3. ไม่ใช้อำคำรสถำนท่ีเพื่อจัดงำนรื่นเริงในรูปแบบต่ำงๆ ท่ีจะก่อให้เกิดเสียงดังจนเป็นเหตุเดือดร้อน 
ร ำคำญแก่ผู้อยู่อำศัยในบริเวณใกล้เคียง  

4. ไม่ใช้อำคำรสถำนท่ีจัดกิจกรรมบำงประเภท เช่น ดิสโกเธค หรือกิจกรรมอื่นๆ ในท ำนองเดียวกันใน 
อำคำรสถำนท่ีของสถำนศึกษำ  

5. ไม่ใช้อำคำรสถำนท่ีเพื่อกำรอย่ำงอื่นนอกเหนือไปจำกท่ีระบุไว้ในค ำขออำคำรสถำนท่ี  

6. โดยท่ีสถำนศึกษำเป็นสถำนท่ีรำชกำร บุคคลอื่นจะเข้ำมำต้องปฏิบัติตนให้ชอบด้วยวัฒนธรรมและ 
ศีลธรรมอันดี ตลอดท้ังต้องเช่ือฟังหัวหน้ำสถำนศึกษำ หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมำย ซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบ รักษำ
สถำนท่ีนั้น  

7. กำรใช้อำคำรสถำนท่ีเพื่อหำเสียงเลือกตั้งหรือด ำเนินกิจกรรมทำงกำรเมืองจะต้องไม่กระทบต่อ กำร 
เรียนกำรสอนของสถำนศึกษำนั้นๆ ต้องให้ควำมเป็นธรรมและเสมอภำคกับทุกพรรคกำรเมือง  

 

 

 

 

 

 

 



13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ  

  

ขัน้ตอนการขอใช้อาคาร สถานที่ของโรงเรียน 

ผู้รับผิดชอบ งำนอำคำรสถำนท่ี 

 

 

ผู้ใช้บริการ 

(ผู้ปกครอง ,ผู้น ำหมู่บ้ำน ,คณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน , หน่วยงำนรำชกำร ฯลฯ) 

 

 

ติดต่อดว้ยตนเอง หรือส่งหนังสือขอใช้อำคำร สถำนท่ี ณ ห้องธุรกำร 

 

 

ยื่นค ำร้องขอใช้อำคำรสถำนท่ี / วัสดุ อุปกรณ์ ณ ห้องธุรกำร 

 

 

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร ภำยใน 1 ช่ัวโมง 

 

 

เจ้ำหน้ำท่ีเสนอผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนพิจำรณำอนุญำต ภำยใน 2 วัน 

 

 

 

แจ้งผลกำรพิจำรณำ ภำยใน 2 วัน 


